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Fiche Technique de paramétrage

-Installation du Modèle « NormalCabergo74 »-

Principe : Pour que le modèle Cabergo74 soit installé à l’ouverture de Word, il faut qu’il soit copié à 2 emplacements : dans le dossier « templates » et dans le dossier « startup » voici comment trouver ces emplacements et y installer facilement le modèle « Cabergo74 »
Etape 1 : Créer des raccourcis vers les dossiers « templates » et « startup »
1) Cliquer sur l’onglet fichier puis ouvrir la fenêtre d’« options » 
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2) Cliquez ensuite sur options avancées
3) Descendez la scrollbar jusqu’en bas et cliquez sur emplacement des fichiers
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4) Double-Cliquer sur la ligne « Modèle utilisateur » comme pour changer de dossier. 
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4) Copier l’adresse complete vers le dossier « templates »


Une fois l’adresse copiée, annuler pour fermer la fenêtre « changer de dossier »
5) Créer un raccourci avec cette adresse dans le dossier dans lequel est rangé votre modèle de document dans le dossier ergothérapie du cartable. 
Clic droit ( Nouveau ( Raccourci ( Coller l’adresse copiée (suivant (terminer
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6) Procéder de même pour créer un raccourci vers le dossier startup 


7) Vous avez maintenant deux raccourcis dans le dossier dans lequel est rangé  votre sauvegarde du modèle « cabergo74 »


A cette étape, vous devez impérativement fermer Word 
Etape 2 : Copier le modèle dans les dossiers « templates » et « startup »
1) Copier le modèle de document « Normal Cabergo74 » et le coller dans le dossier « startup » (ne pas le renommer) 
2) Copier le modèle de document « Normal Cabergo74 » et le coller dans le dossier « Templates » supprimer le modèle qui se nomme « normal » dans le dossier templates, et renommer le modèle « nomal Cabergo74 » en « normal »
3) Ouvrir Word, le ruban est installé. 
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